UY BAN NHANDAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA PHU LAC Poe 1ap - Ty do - Hanh phic
S6: 129/QP-UBND Phu Lac, ngay 30 thang 8 nam 2023
QUYET PINH

Phén cong nhi¢m vu cac chire danh cong chire thude
Uy ban nhan dan xa Pha Lac

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA PHU LAC
Can cir Ludt cdan bg, cong chirc sé 22/2008/QH12, ngay 13/11/2008 cua

Quéc hgi khéa XII; Ludt swea doi, b6 sung mét s6 diéu Ludit can bé, cong chire va
Luat vien chire nam 2019;

Cdn cir Ludt T6 chire chinh quyén dia phuwong ngay 19 thang 06 nam 2015,
Ludt sva doéi, b sung mot 6 diéu cua Ludt Té chire Chinh phu va Ludt To chire
chinh quyén dia phwong nim 2019;

Céin cir Nghi dinh s6: 33/NP-CP ngay 10 thing 6 ndm 2023 cia Chinh Phu
quy dinh vé cdn bg, cong chire cdp xd va nguoi hoat dong khong chuyén trach o
cdp xd, ¢ thon, t6 dan phé,

Can cir Quyét dinh s6 84/0P-UBND ngay 13 thang 7 nim 2021 vé viée ban
hanh Quy ché lam viée ciia UBND xa Phii Lac nhiém ky 2021-2026;

Theo tinh hinh thuc té va dé dam bado cac hoat dong, chi dao diéu hanh, thue
hién cong tac chuyén mén cua UBND xd dat hiéu qua.

QUYET DINH:

Piéu 1. Phan c6ng nhiém vu cac chirc danh cong chure thuge Uy ban nhan
dédn x4 Pht Lac cu thé nhu sau:

1. Ba Luwong Thu Huyén, Céng chirc Vin phong —Thong ké:

a) Tham muu xdy dung va theo ddi viéc thuc hién chuong trinh, ké hoach
cdng tac, lich 1am viée dinh ky, dot xuat ctia Hoi dong nhan dan, Thuong truc
Hoi dong nhan déan, Uy ban nhan dan va Chu tich Uy ban nhan dén xa;

b) Phéi hop véi cdng chire khéc trong viée chuan bj cac diéu kién vat chét,
k¥ thuat dé t6 chirc céc ky hop cua Hdi ddng nhan dén, phién hop cua Uy ban
nhan dén va cac hoat dong khéc ciia Hoi dong nhan dan, Thuong truc Hoi dong
nhan dan, Uy ban nhan déan xa; cong tac bau cir dai biéu Quéde hoi, bau cur dai
biéu Hoi dong nhan dan cac cép va bau cir thanh vién Uy ban nhan dan cap xa;
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c) Tong hop, theo ddi, bao cdo viée thuc hién quy ché lam viéc cua Uy ban
nhan dan xd; gitp Chu tich Uy ban nhan dan x4 té chirc tiép cong dan va thuc
hién quy ché dan chi ¢ co s& theo quy dinh ctia phép luét; Gitp Uy ban nhan dén
xa trong cong tac phong chong tham nhiing va cac nhiém vu lién quan dén linh
vire thanh tra;

d) Tham muu Uy ban nhan dan x4 thuc hién co ché mot cira, mot cura lién
théng; t6 chirc b phén tiép nhén, giai quyét va tra két qua giai quyét céc thu tuc
hanh chinh cua Uy ban nhan dan xa; xdy dung chinh quyén dién tr, cong nghé
thong tin, chuyén doi s; cong tac kiém soat thu tuc hanh chinh;

d) Gitp Uy ban nhan dan xa trong viéc lap cac biéu mau théng ké, t&
chire thue hién diéu tra théng ké theo quy dinh cta phap luat vé thong ké; tong
hop, théng ké va quan ly co so dir liéu theo céc linh vuc trén dia ban (trong do
c6 co so dir liéu vé can bg, cong chirc x3 va ngudi hoat dong khong chuyén
trach xa, xom ); thuc hién cong tac van thu, luu trit, thi dua, khen thudng;

e) Chu tri, phdi hop véi cong chirc khac theo ddi viée thuc hién ké hoach
phat trién kinh té - xa hoi; tong hop, théng ké két qua thuc hién céc chi tiéu phat
trién kinh té - x4 h6i & xa theo quy dinh cua phap luat;

g) Thuc hién céc nhiém vu khac theo phan cong cia Chi tich Uy ban nhén
dan xa va quy dinh cua phap luét c¢é lién quan.

- Kiém nhiém Thu quy xa.

2. Ong Luc Vin Bo, cong chire Dia chinh - néng nghiép - xay dung va
moi truong:

a) Tham muu, gitip Uy ban nhén dan xa té chirc thuc hién céc nhiém vy,
quyén han cua Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan xa trong céc linh vuc
vé quan ly dét dai, dia gigi don vi hanh chinh, tai nguyén, moi truong, xay dung,
do6 thi, giao théng, nong nghiép, nong thén trén dia ban xa theo quy dinh cua
phap luat;

b) Tham muu, gitip Uy ban nhan dan xa xay dung, trién khai thuc hién cac
quy hoach, ké hoach phat trién kinh té - xa hoi, nganh, linh vuc thudc tham quyén
cua Uy ban nhan dan cp xa hodc cua cap trén da phé duyét trién khai trén dia
ban xa;

¢) Thu thap thong tin, tong hop s6 liéu, bao quan hd so va xay dung cac bao
cdo lién quan dén tham quyén quan 1y ciia Uy ban nhan dan xa vé dat dai, dia gici
don vi hanh chinh, tai nguyén, méi truong, xay dung, do thi, giao théng, néng
nghiép, nong thén trén dia ban xa; Truc tiép theo ddi, phan cong cong viéc thuc
hién nhiém vu déi véi can bd khong chuyén trach phu trach Nong thon mai xa.
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d) Tham muu, gitip Uy ban nhan dan x4 trinh Uy ban nhan dén huyén quyét
dinh giao dt, thu hdi dat, cép gidy chimg nhan quyén sir dung dat déi véi ho gia
dinh, c4 nhan; 13p s6 dia chinh déi véi chu st dung dét hop phap; hudng dan thu
tuc tham tra dé x4c nhén td chuec, ho gia dinh, ca nhan dang ky dét dai, thuc hién
céc quyén cong dan lién quan téi dat dai trén dia ban xa; phdi hop véi cong chire
khéc thyc hién cac thu tyc hanh chinh trong viéc tiép nhan hd so va thim tra dé
xac minh ngudn gbe, hién trang dang ky va str dung dét dai, tinh trang tranh chép
dat dai va bién dong vé dat dai trén dia ban;

d) Tham muu, gitp Uy ban nhan din xa xay dung céc hd so vé viée cép
phép cai tao, xdy dung cdc cbng trinh, nha ¢ trén dia ban dé Chu tich Uy ban
nhan dan xa quyét dinh hoac trinh Uy ban nhan dan c¢dp huyén xem xét, quyét
dinh; cdng tac xay dung, gidm sat vé ky thuat trong viée xay dung céc cong trinh
phuc loi ¢ dia phuong;;

e) Phu trach cac cong viéc thude linh vuc dat dai, dia gi61 don vi hanh chinh,
tai nguyén, moi truong, xdy dung, do thi, giao thdng, ndng nghiép, nong thon tai
trung tam giao dich hanh chinh mét ctra, mét cura lién thong theo phan cong cua
Chu tich Uy ban nhan dan xa;

g) Thyc hién nhitng nhiém vu khac theo phéan cong cua Chu tich Uy ban
nhin dan xa va quy dinh cua phap luét c6 lién quan.

3. Ba Nguyén Thi Lé Quyén, Cong chire tai chinh - ké todn:

a) Tham muu, gitip Uy ban nhan dén x4 té chire thuce hién nhiém vy, quyén
han ctiia Uy ban nhan dan xa trong linh vuc tai chinh, ngan sach trén dia ban theo
quy dinh cua phap luat;

b) Tham muu, gitp Uy ban nhan dén xa xay dung dy todn thu, chi ngan sach
cép Xa trinh Hoi déng nhan dan xa phé duyét; té chirc thuc hién du toan thu, chi
ngan sach va cac bién phéap khai thac nguén thu trén dia ban;

¢) T6 chire thyce hién cac hoat dong tai chinh, ngan sach theo huéng dan cua
co quan tai chinh cdp trén; quyét todn ngén sach xa va thuc hién bdo cdo tai
chinh, ngan sach theo quy dinh cua phap luat;

d) Gitp Uy ban nhan dén xa thuc hién quan ly ngudn vén céc du 4n dau tu
xdy dung co ban, tai san cong tai cap xa; kiém tra, quyét toan céc du an dau tu
xdy dung thudc tham quyén quan 1y cia Uy ban nhan dan xa;

d) Tham muu, gitp Chu tich Uy ban nhan dén xa giai quyét ché do, chinh
sach dbi véi cén bd, cong chire cép x3 va ngudi hoat dong khdng chuyén trach;
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e) Thuc hién cac nhiém vu khac theo phan cong cta Chu tich Uy ban nhan
dan xa va quy dinh cua phap luat co lién quan.

4. Ong Tran Ngoc Twdng, Cong chire Tw phap - H) tich:

a) Tham muu, giip Uy ban nhan déan x4 td chirc thuc hién nhiém vy, quyén
han cua Uy ban nhan déan x4, Cht tich Uy ban nhan déan xa trong Iinh vuc tu phép
va ho tich trén dia ban theo quy dinh cua phép luat;

b) Gitip Uy ban nhan dan xa thdm dinh viéc soan thao, ban hanh céc vin ban
theo quy dinh cta phap luat; giup Uy ban nhéan dan x4 to chic lay y kién Nhan
dan d6i véi cac van ban quy pham phap luat theo ké hoach ctia Uy ban nhan dan
x4 va huéng dan ctia co quan cap trén;

¢) Gitip Uy ban nhéan dén x4 thuc hién cong tac phd bién, gido duc phép luat,
trg gitip phép 1y; cong téc thi hanh 4n; theo d&i viéc thi hanh phap luat va td chic
lay y kién Nhan dan trén dia ban x4 trong viéc tham gia xdy dung phap luat; xay
dung xa dat chuén tiép can phép luét; huéng dan hoat dong ddi véi td chire hoa
giai co s&; phoi hop véi truong xém trong viée so két, tong két cong tac hoa giai
& co s, bdo cao Uy ban nhan dan xa; quan ly ti sach phap luat tai Uy ban nhan
dan xa; phdi hop véi cong chirc Vian héa - xa hdi huéng din cong dong déan cu
x6m xay dung va td chirc thyc hién huong udce, quy udc;

d) Giup Uy ban nhan dan xa thuc hién viéc dang ky, quan Iy ho tich theo
quy dinh cua phap luat;

d) Phu trach linh vuc ho tich, cong ching, ching thyc tai bd phén tiép nhan
va tra két qua ctia Uy ban nhan dan xa;

e) Tiép nhan céc kién nghi, don thu khiéu nai, té cdo chuyén dén Thuong
truc Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dén xa xem xét,
giai quyét theo thim quyén;

g) Thuc hién cac nhiém vu khac theo phéan cong ctia Chu tich Gy ban nhan
dén x4 va quy dinh cua phap luét c6 lién quan.

5. Ba Nguyén Thanh Hing, cong chire Viin héa - Xa hoi:

a) Tham muu, gitip Uy ban nhan dan x4 té chire thuc hién nhiém vy, quyén
han cua Uy ban nhéan dan xa, Chu tich Uy ban nhan dan x4 trong cac linh vuec lao
dong, thuong binh, xa hoi, y té, gido duc, tham muu giup Uy ban nhan dan xa
trong cong tac bao hiém xa hoi, bao hiém y té, an toan vé sinh, lao dong; xay
dung tiéu chi phét trién d6i tuong tham gia bao hiém x4 hoi, bao hidm y té trong
ké hoach phat trién kinh té - xa hoi hang nam dé trinh Hoi ddng nhéan dan cing
cap quyét dinh;
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b) Théng ké dan sé, lao dong, viéc 1am, nganh nghé trén dia ban; theo doi,
tong hop, béo cao vé sb luong va tinh hinh bién dong cac déi tugng chinh sach
lao dong, ngudi ¢ cong; tin ngudng, tén gido, dan tdc, gia dinh, tré em va thanh
nién; thuc hién viéc chi tra cac ché do dbi voi nguoi hudng chinh sach xa hoi,
ngudi c6 cong; quan ly nghia trang liét sT va cac cdng trinh ghi cong liét si; thuc
hién cac hoat dong bao trg xa héi, chuong trinh xéa déi, giam nghéo.

¢) Phéi hgp véi cong chirc Vin phong - thong ké trong viéc xdy dung co so
dit liéu vé dan sd, lao dong, vige lam va cac déi tuong chinh sach;

d) Thuc hién cac nhi¢m vu khac theo phan ¢ong cua Chu tich Uy ban nhan
dan x4 va quy dinh cua phap luat c6 lién quan.

6. Ong Téng Vin Thing, cong chire Viin hoa - Xa hoi:

a) Tham muu, giup ny ban nhan dan xa td chuc thuc hién nhiém vu, quyén
han ctia Uy ban nhan dan x4, Chu tich Uy ban nhén dén xa trong cdac linh vuc van
hoa, thong tin, truyén thong, thé duc, thé thao, du lich, tin ngudng, ton gido, dan
tdc, gia dinh, tré em va thanh nién theo quy dinh ctia phap luat;

b) Gitip Uy ban nhan dan xa trong viéc té chirc cic hoat dong van hoa,
thong tin, truyén thong, thé duc, thé thao; quan 1y du lich, bao vé cac di tich lich
sir van hoa trén dia ban xa, xay dung doi song van hoa & cong déng dan cu va
xay dung gia dinh vin hoa trén dia ban. Cong tac an toan thuc pham trén dia ban;

¢) Béo cdo s liéu thong tin, truyén théng. Chu tri, phdi hop véi cong chire
tu phap va Truéng xém trong viéc hudng dan cong dong dan cu xém xdy dung
va t6 chire thuc hién huong uéc, quy ude; Truc tiép theo ddi, phan cong cong
viéc thue hién nhiém vy d6i véi can bo khong chuyén trach phu trach Pai truyén
thanh xa thyc hién cdc ndi dung cong viée cu thé: Tham muu xdy dung tin, bai dé
phat séng trén hé thong Pai Truyén thanh xa. Tiép song cua Trung tdm Van hoa,
Thé thao va Truyén thong huyén dé phuc vu nhu cau thong tin thiét yéu cta nhan
dan dia phuong trén hé théng truyén dan, phat séng phét thanh cua Dai Truyén
thanh xa. Thong tin, tuyén truyén céc nhiém vu chinh tri cta dia phuong. Phu
trach trang thong tin dién tir, phong hop truc tuyén cua xa;

d) Thyuc hién cac nhiém vu khac theo phin cong ciua Chu tich Uy ban nhan
dan xa va quy dinh cua phap luat co6 lién quan.

Pi¢u 2. Chirc nang, nhiém vu, quyén han cua can bd, cong chire chuyén
mén thuc hién theo Luat T chirc chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 06 nam
2015; Luét stra doi, bd sung mat sb diéu cua Luat Té chirc Chinh phu va Luat T
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chirc chinh quyén dia phuong nam 2019, Luat can bd cong chic 2008; sira dbi bo
sung mot s6 didu nam 2019; Nghi dinh s6: 33/ND-CP ngay 10 thang 6 nam 2023
ctia Chinh Phu quy dinh vé can bd, cong chirc cap xa va nguoi hoat dong khong
chuyén trach & cap xa, & thon, to dan phd.

Piéu 3. Vian phong — Théng ké va cac di"mg chi ¢6 tén tai diéu 1 chiju trach
nhiém thi hanh quyét dinh nay. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky va thay
thé Quyét dinh s6 98/QD-UBND ngay 16/5/2023./.

Noi nhin:

- UBND huyén Bai Tir;

- TT Pang uy- HDND xa;

- UB MTTQ xa&;

- Ban, nganh doan thé xa;

- Co quan, don vi ¢ lién quan;
- Can b, cong chirc xa;

- Truong x6m trén dia ban xa;
- Luu: VP. UBND.

Nguyén Kim Chinh



