UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA PHU LAC Poc lap - Tw do - Hanh phic
S6: 01/QP-UBND Phu Lac, ngay 02 thang 01 nam 2025
QUYET PINH

Ban hanh danh muc hé so ciia UBND xa Ph( Lac nim 2025

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA PHU LAC

Can cir ludt chinh quyén dia phwong 2015; Ludt sira doi b6 sung mét sé diéu
cua Ludt to churc chinh quyén dia phwong ngay 22/11/2019;

Can civ Ludt Luu trit s6 01/2011/QH13 ngay 11/11/2011;

Can cir Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 03/5/2020 ciia Chinh phii vé céng
tac Van thu;

Can Cir Théng tw s6 10/2022/TT-BNV ngay 19/12/2022 ciia B6 Noi vu vé quy
dinh thoi han bao quan tai liéu,

Can cir Cong vin s6 2937/SNV-QLVTLT ngay 23/12/2024 ciia Sé Néi v tinh
Thai Nguyén v/v dé nghi ban hanh Danh muc hé so va ké hoach thu thép hé so, tai liéu
vao Luu trit co quan;

Theo dé nghj cua cong chize Van phong - Thong ké.

QUYET PINH:
bieu 1. Ban hanh kem theo quyét dinh nay danh muc ho so cua Uy ban nhan
dan xa Phu Lac nam 2025.

Piéu 2. Can cir vao Danh muc hd so nay, can bo, cdng chiic X co trach nhiém
lap ho so cong viéc vé nhitng nhiém vu duoc giao chu tri giai quyét va hra chon ho so,
tai liéu co gia tri giao ndp vao Luu trlr co quan theo dung thoi han quy dinh; chu dong
b6 sung vao Danh muc hd so nhitng hd so khi ¢6 nhiém vu phat sinh trong nam.

Piéu 3. COng chirc Van phong — théng k&, cac ban, nganh lién quan va cén
bo, cong chizc thuoc HDND&UBND x4 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- Phong noi vu huyén;

-TT BU, HDND x3;

- Lanh dao UBND x§;

-TT MTTQ x4, céc té chirc CT-XH;
- Cac don vi lién quan;

- Cong chuec, vién chirc UBND x3;

- Luu: VP UBND.



https://luatvietnam.vn/hanh-chinh/luat-01-2011-qh13-quoc-hoi-66488-d1.html

Yy BAN NHAN DAN
XA PHU LAC

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

DANH MUC HO SO CUA XA PHU LAC NAM 2025

o . < Thoi han . Ghi
So, Ky hiéu Tiéu dé ho so Nguoi lap ,
bao quan cha
(1) (2) (3) (4) (5)
A. TAI LIEU CUA HPND
Ho so cac ky hop cia HDND:
- Noi dung chuong trinh ky hop;
01/HpND | CA¢baocaotai ky hop; Vinhvién | Trwong Thi
- Danh sach cac dai biéu; Minh
- Cac Nghi quyét, bién ban cia HDND tai cac ky
hop;
Ho so, tai liéu vé hoat dong ctia dai biéu HDND nam
oompND | 202 70nam | Lruong Thi
- Tai liéu vé giam sat; Minh
- Tai liéu vé Tiép xc cir tri
B. TAI LIEU CUA UBND
I. Tai liéu vé cong tac Vin phong - Thong ké
1.1 Vién dé chung
Tap vin ban giri chung dén UBND: Pén khi vin
OLVP-TK | Chu trrong, dudng 16i cua bang va phép luat | ban hét hiéu Luong Thu
cua Nha nudc (HO so nguyén tac) luc Huyen
- Giri dé biét (d6i tén co quan, doi tru $6...) 5 nam
Nghi quyét cua cap uy vé viéc lanh dao, quan ly v Luong Thu
02/VP-TK | 32 HDND va UBND xi trén dia ban 70 nam Huyan
03/VP-TK | Chi tiéu ké hoach phat trién kinh té - x& hoi naim o Luong Thu
Vinh vién \
2025 Huyén
Ho so Hoi nghi tong két, so két cong tac cua Luong Thu
04/VP-TK | UBND: - Vinh vién Huyeén
- Tong két nim - 5 nim
- So két quy, 6 thang
1.2. Tai liéu chwong trinh, ké hoach
05/VP-TK | Chuong trinh, ké hoach cia UBND x4
- Hang nam, Dai han Vinh vién Luong Thu
- Thang, quy, 6 thang 5 nim Huyeén

1.3. Tai liéu té chikc bé may, bién ché, nhan s




PR T Thot han - Ghi
So, Ky hi¢u Tiéu de ho so ) ) Nguoi lap ,
bao quan cha
(1) (2) 3) (4) (5)
. ) L Th
06/VP-TK | Hd so Hoi nghi CBCC nim 2025 20 nim wong Thu
Huyen
. . . L Thu
07/VP-TK | Hb so cén bo, cong chic Vinh vién uong,
Huyen
1.4. Van thu, luu triv
Tép van ban chi dao chung vé cong tac van thu, uu Dén khi vén Luong Thu
08IVP-TK | P 0 ChNg ve cong ’ ban hét hieu | %,
luc thi hanh 4
X . .. . .x Luong Thu
09/VP-TK | K¢ hoach, bao cao cong tac van thu, luu trir nam 2025 | Vinh vien Huyén
Béo c4o thdng ké cong tac van thu, luu trit va tai x Luong Thu
10VP-TK | inh vién 3
oV ligu hru trix nim 2025 Vinh vie Huyén
\ 3 , o L Th
11/VP-TK | HO so quan ly st dung con dau Vinh vién uo’ngk y
Huyén
. x L Th
12/VP-TK | Sb dang k¥ vin ban di Vinhvidn | —oone i
Huyen
Tap luu: Luljlrjg;lr-]hu
13/VP-TK | - Quyét dinh, quy dinh, quy ché, huéng dan Vinh vién ye
- Vin ban khac 50 nam
1.5. Tai ligu CCHC
N L Th
14/VP-TK | Hb so cong tic CCHC nam 2025 20 ndm wong Thu
Huyén
N , L Th
15/VP-TK | H so cong tac kiém soat TTHC ndm 2025 20 ndm “Hozién y
\ \ 9 2 . r L Th
16/VP-TK | Hd so vé chuyén ddi s6 nam 2025 20 nam wong Thu
Huyén
1.6. Tai liéu thi dua, khen thwong
17/VP-TK | Hb so hoi nghi thi dua do UBND x chi tri té chirc | Vinh vidn Luljﬁiézh”
Ké hoach, bao céo cong tac thi dua, khen thuong
18\VP-TK |- Nan? 2025 , Vinh Ylen Lu(mnghu
- 6 thang, 9 thang 20 nam Huyén
- Quy, thang 5 nam

1.7. Thong ké




o . < Thoi han i Ghi
So, Ky hiéu Tiéu dé ho so Nguoi lap i
bao quan cha
(1) (2) ©) (4) (5)
Ho so vé cong tac diéu tra, thong ké trén dia ban
loivp-TK | XA ndm 2025 o Lu’O’nnghu
- Nam Vinh vién Huyén
- Quy, thang 5 nam
1.8. Cong tac Tiép cong dan
20/VP-TK Ho so' cong tac tiép cong dan nim 2024 Vinh vién
I1. Tai chinh - Ké toan
‘ ’ ‘ ’ bén k,hi van Nguyén Thi
01/TC-KT | Tap van ban vé tai chinh, ké toan (ho so nguyén tac) | ban heét hi¢u 3 ’
luc thi hanh
Ké hoach, bao céo tai chinh va quyét toan: Nguyén Thi
02/TC-KT |- Hang nim Vinh vién Ha
- thang, quy, 6 thang, 9 thang 20 nam
03TOKT Ho so vé thu chi ngan sach cia UBND x4 nam Vinh vign Nguyép Thi
2025 Ha
OATCKT B&o c4o ,kiérP ké, danh gia lai tai san cé dinh, 20 nim Nguyép Thi
thanh toan cong ng Ha
Ho so tai liéu vé viéc chuyén nhuong, ban giao,
thanh ly tai san c6 dinh: Vinh vién | Nguyén Thi
OSITCKT | Nha dét 20 ndm Ha
- Tai san khac
Ho so kiém tra, thanh tra, kiém toan tai chinh tai o x Nguyén Thi
0BITC-KT | o o Vinhvién | 9 La
07/TC-KT Ho so nang luong, chuyén xép luong di véi Vinh vién Nguyé‘n Thi
CBCC Ha
Ho so cong trinh xay dung co ban: Vinh vién Nguyén Thi
08 TCKT |- C(:)ng trjnh nhc:)m A o Theo Euéi Ha
- Cong trinh nhom B,C va stra chira 16n tho cong
- Ho so sira chita nho cac cong trinh trinh
15 nam
I11. Tai ligu Cbng an
Ho so vé tinh hinh an ninh chinh trj - trat ty an ] Ngb Van
01/CA toan x& hoi va phong, chong cac loai toi pham Vinh vién Quyét
trén dia ban xa nam 2025
Ho so to chire tuyén truyén, phd bién phap luat Ngo Vin
02/CA | va huéng dan t6 chic quan ching lam cong tac 70 nam Quyét

an ninh trat ty trén dia ban




P s Thoi han o Ghi
So, Ky higu Tiéu de ho so i i Nguoi lap ,
bao quan chd
(1) ) ®3) (4) (5)
Ho so theo di to chuc luc 1 5 i ni Ngo Vi
03/CA 0 so theo ddi to chic luc lwong cong an xa nam 50 n3m g0 \ian
2025 Quyet
04/CA Ho so quan ly nhan, ho khau trén dia ban xa nam Vinh vign Ngb \ian
2025 Quyet
05/CA S? theord(.)i cac doi t}lqng’] Ca?.quan ly (kém theo Vinh vidn Ngo VAan
ho so ¢6 lién quan dén cac doi tuong) Quyet
\ : o a: Ng6 Va
06/CA Ho so xtr phat vi pham trat tu an toan xa hoi 10 nam guyé?n
Ho so phdi hop véi cac co quan chire ning thi 5 Ngb Van
07ICA hanh &n va xt phat hanh chinh 20 nam Quyét
Ho so vé cdng tac phong, chong tham nhiing, g Ngb Van
A A . 2 .
o8/C budn lau trén dia ban xa nam 2025 0 ndm Quyet
Ho so vé xay dung phong trao quan ching bao o Ngo Vin
09/CA A Vinh vién .
vé ANTQ trén dia ban xa i vie Quyét
IV. Tai liéu Quan sy
01/QS - C4c Ké& hoach quan su Vinh vién Haa Bic Vin
02/QS - Cac QP quan su Vinh vién Hira Buc Vin
03/QS - Cac Bao cao QS 20 nam - Hua Buc Vian
Vinh vién

V. Tai liéu vé cong tac dia chinh- nong nghiép - xay dung va méi trwong

5.1. Tai li¢u dia chinh

Ho so dia chinh:

- Ban db dija chinh, hd so k¥ thuat thira dat, bién
ban xac dinh ranh gigi, méc gidi thira dat.

- S6 muc ke,

01/BC | - Sb dia chinh, Vinh vién | Luc Vin Bao

- Thong ké, cac biéu miu théng ké dat dai

- Kiém k&, biéu s6 liéu kiém ké dét dai, bao cao

thuyét minh hién trang str dung dat, ban d6 hién

trang sir dung dat
02/DC | Ban db dia gidi hanh chinh x& Vinh vién | Luc Van Bao
03/BC | Hb so, dir liéu ban d6 Vinh vién | Luc Van Béo
04/DC Céc tai liéu vé do dac dia chinh khac 20 ndm Luc Vin Bao
05/bC H0 so giai quyét tranh chap dat dai 70 nam Luc Van Bao

5.2. Tai ligu qudn Iy nha ¢, dit ¢




T s Thoi han o Ghi
So, Ky higu Tiéu de ho so i i Nguoi lap ,
bao quan cha
1) @) ®3) (4) ()
Hb so vé cAp gidy ching nhan quyén sir dung dat Luc Van Bao
cﬁaﬁ UBND’X5. Phu Lac . ) .
- S6 cap giay chirng nhan quyg%n sir dung dat, quyén
sO htru nha ¢ va tai san khac gan lién voi dat
- Cép gidy ching nhan quyen str dung dat, quyen SO
hiru nha ¢ va tai san khac gan hen v6i dat 1an dau. . x
06/BC - Cap gidy ching nhan quyén sir dung dat, gidy Vinh vien
ching nhén quyén s¢ hiru nha ¢, gidy ching nhan
quyén s hiru cong trinh xay dyng do bi mat ’
- Pinh chinh Gidy chting nhan quyén st dung dat,
Giay chirng nhan quyén s¢ hitu nha &, Giay chung
nhan quyén sé hitu cdng trinh xay dung
HO 5o v& chuyén quyen sir dung dat, tai san gén Luc Vian Bao
07/DC lién voi dat bang hinh thirc chuyén d61, chuyén Vinh vian
nhuong, thira ké, tang cho quyén sur dung dat, tai
san gan lién véi dat
5.3. Ho so boi thuong, GPMB
08/DC-XD HA,O so ve boi thuong, ho tro khi nha nudc thu hoi Vinh vidn Luc Van Bao
dat
5.4 Ho so vé cong tac ndng nghiép, chin nudi, thi y, xay dwng
09/DCNN | H6 so vé cong tac ndng nghiép Vinh Vién | Huynh Thiy
Trang
10/DCNN | H6 so vé cong tac chin nudi, tha y 20 nim Ma Vin Thé
. - _ x Nguyén Thi
11/DC NN | Hb so v& xay dung thiy loi ndm 2025 Vinhvién | 9 T—Ta :
12/DCNN | H6 so vé 1am nghiép 20 nim Loc Van Mai
VI. Tai ligu vé Vin hoa - XA hoi
6.1. Viin héa, thong tin, thé thao
01/VH-XH S?) thep ddi hoat dong d.ich vu - vin hoe’tvtrén dia 5 nAm TGH%Vén
ban (video, photocopy, in, bang nhac) nam 2025 Thang
02/VH-XH I?é’ holach {(vadung nép séng van minh, gia dinh 5 n3m Tﬁn%V5H
van héa méi nam 2025 Thang
o 7 LR ) Tbng Vin
Bién ban xu 1y tr hoat dong kiém tra, cac
03/VH-XH | oo Pan Xu iy fren €o sonoat dong Kiem 5 nam Thing
quyet dinh xtr Iy doi vai céac traeong hop vi pham
; e e . § Téng Vian
04/\VH-XH | Ho so, quyét dinh thanh lap cau lac b thé thao 10 nam Théng
7 _ Téng Va
05/VH-XH | S6 theo ddi hoat dong - thuc trang nha van hoa 20 nim ong van

Thing




T T Thoi han o Ghi
So, Ky higu Tiéu de ho so i i Nguoi lap ,
bao quan cha
1) @) ®3) (4) ()
6.2. Lao dong, thwong binh va xd hoi
Céc loai s6 vé thuong binh x3 hoi (5 loai sd) .
- Danh sach liét si . X Nguyen
06/VH-XH i Vinh vién .
- Danh sach thuong, bénh binh v vie Thanh Hing
- Danh sach gia dinh c6 cong véi cach mang
Ho so xin dyf(_yc huong, ting, khiéu nai vé céac y Nguyén
07/VH-XH | khoén trg cap theo chinh sich thuong binh xa hi | Vinh vien 2
L Thanh Hang
(néu co)
6.3. Curu tro' xa hoi
08/\VH-XH Danh s'fich Phﬁ'ng 'h,(f) n%héo, nhirg ngudi can Vinh vidn Nguyé?
duoc cuu t€, trg gitp nam 2025 Thanh Hang
09/VH-XH | K& hoach xoa d6i giam nghéo nam 2025 Vinh vign | _ Nouyen
¢ hoach x06a d6i giam nghéo nam v Thanh Hing
T0VH-XH | H sor quan 1§ d6i tuong bio tro xa hoi nam 2025 | Vinhvidn | - NOUYe
0 so quan ly do1 tuong bao trg xa ho1 nam Thanh Héng
Bio céo so két, tong két hang nam vé viéc x6a < Nguyén
11/VH-XH ’ . * 20 .
doi giam nghéo, cho vay von nam 2025 fam Thanh Hang
6.4. Phong chang té ngn xa hji
Danh sach ph,én looai ca’gc t§ nan xa hoi ’ 3 Nguyan
12/VH-XH | B4o céo so két, tong két vé viéc phong chong cac | Vinh vién 5
A 1A Thanh Hang
té nan xa hoi.
6.5. Gidi quyét viéc lam
e g o x Nguyén
13/VH-XH | Bao cao cong tac giai quyet viéc lam Vinh vién Thanh Hing
6.6. Cong tac tré em
14NV H-XH Bao cao cac chi tiéu vé cham soc va Bao vé tré Vinh vidn Nguye?
em Thanh Hang
6.7. Gido duc
SO di’éu tra co ban vé gido duc theo cac do tudi:
15/VH-XH |- 0dén 6 tudi. 20nam | Ngoc Van Tu
- 6.dén 11 tudi
- 11 dén 35 tuoi
16/VH-XH | Danh sach tré em thit hoc, bé hoc nam 2025 20 ndm Ngoc Van Tu
17/VH-XH | Danh sach x6a nan mu chit tir 18 dén 35 tudi 20 nam Ngoc Van Tu
18/\VH-XH Bao céao téng két nim hoc ctia hoat dong gido Vinh vin Ngoc Van Tu

duc

6.8. Tai liéu vé chinh sach ton gi4o va dan tgc




L L A ca aA A Thoi han R Ghi
So, Ky hi¢u Tiéu de ho so ) ) Nguoi lap ,
bao quan cha
(1) ) ®3) (4) (5)
19/VH-xH | Tailiéu vé thye hién chinh séch dan toc va ton Vinh vidn Téng Van
gido ¢ dia phuong Thang
‘ x Téng Vin
20/VH-XH | Tai liéu vé hoat dong tu do tin ngudng Vinh vién Thgé g
6.9. Tai ligu vé an toan thuc pham
21 /\VH-XH S6 theo CAJOI h.Oat\dQng VSATTP cac co sé kinh 5 nim Ton%Van
doanh trén dia ban Thang
2 o s § Tbng Vin
22/VH-XH | Ké hoach dam bam VSATTP trén dia ban 5 nam Thing
Bién ban kiém tra, quyét dinh xir Iy vi pham § Tong Vin
23/VH-XH ‘. . i ,
3 ATVSTP d6i véi céc co sé kinh doanh > nam Théng
6.10. Tai ligu gia dinh
24/VH-XH | Sb theo ddi s6 liéu gia dinh Vinhvidn | ong Van
Thang
VII. Tai liéu vé Tw phap — hd tich
A 5 - A gt - = A - ’ + A N A )
01/TP-HT Ho so quan ly ho tich khai sinh ('so6 dang ky + ho Vinh vian Toaanan
so luu) Hudéng
A 5 - A gt A A A - ’ + A N \ -
02/TP-HT Ho so quan ly ho tich két hon (so6 dang ky + ho Vinh vidn Toaanan
so luu) Huong
A 5 - A 4t - Lo A 3w 0+ A . \ -
03/TP-HT Ho so quan ly ho tich khai tir ( s6 dang ky + ho Vinh vidn Toaanan
so luu) Huong
04/TP-HT Ho so cAlu’fln ly h:,) t}ch TIrlay df)" cai chinh, bo Vinh vidn ToanWVan
sung ho tich (S6 dang ky + ho so Iuu) Huong
05/ TP-HT Ho fo quan ly ho tich Nudi con nudi (So dang ky Vinh vidn Toaanan
+ ho so luu) Huong
06/TP-HT Hf) SO guan ly ho tich nhan cha me con (S6 dang Vinh vidn ToanWVan
ky + ho so luu) Hudng
A 5 - A gt -z A A - ’ + A N A )
07/TP-HT Ho so quan ly ho tich giam ho (S6 dang ky + ho Vinh vidn ToanWVan
so luu) Hudng
08/TP-HT Huo SO (?uan !y ho tich cham dat gidm ho (So Vinh vidn ToanwVan
dang ky + ho so luu) Hudng
09/TP-HT Ho so f}hli’ng thuc chir ky (Bao gom so6 chang 20 nim ToanWVan
thyc va ho so luu) Hudng
3 . x Toan Va
10/TP-HT | HO so chung thyuc ban sao (so ching thyc) Vinh vién WVan
Huong
) ) b ias .x Toan Va
1UTP-HT | Hb so vé cong tac hoa giai co so Vinh vidn oan Van

Hudng




P s Thoi han - Ghi
So, Ky higu Tiéu de ho so i i Nguoi lap ,
bao quan cha
(1) ) ®3) (4) (5)
12/TP Ho so ké khai tai san thu nhap doi voi CBCC nam Vinh vidn Toanw Van
2025 Hudéng
VII1. Tai liéu cia Hoi Phu nix
OL/LHPN | Tai liéu luu trix cdng téc hoi LHPN 20 nam Ch:aHnE”g
IX. Tai liéu cia H§i N6ng dan
01/HND | Tai liéu luu trit cong tac hoi ND 20 nam Bui Van Bam
X. Tai liéu ciia Poan Thanh Nién
o R ) N X H~
01/BTN | Tai li¢u luu trir cOng tac BDoan TN 20 ndm guye\n wu
Hoang
XI. Tai liéu caa Hpi CCB
o A ] ] T A T \
01/CCB | Tai liéu luu trir cong tac Hoi CCB 20 nim fan truong
Giang
XI1. Hd so vé chuyén giao khoa hoc+ dw an
0L/KN | H6 so vé chuyén giao KHKT 20 ndm Luong Thu
Huyén
01/DA | H6 so vé chuong trinh dy an Vinhvién | Nguyén Thi
Ha
XI11. Tai ligu vé NTM, cac dwong GTNT
01/NTM | H6 so nong thén moi Ha Hoang
Lam
02/GTNT | H6 so cac duong giao thong Luc Vin Béo

- Ban danh muc ho so nay gom:
+ 49 Ho so bao quan vinh vién.
+ 45 ho so bdo quan c6 thoi han.
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